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一、系统登录
登录水利部科技推广中心业务管理信息系统(http://cwsts.mwr.cn:8080/web)，选择开通“推广指导目录申报”。
二、用户注册
申报单位在注册窗口根据需求选择需要开通的业务模块，模块包括3部分，分别为重大科技项目、推广指导目录、百项推广清单。
首次注册的申报单位需按提示要求填写基本信息，上传单位盖章的注册信息表、营业执照(事业单位法人证)和联系人身份证。申报人员材料提交完成，经审批合格后，可收到注册成功短信通知。已注册用户可直接申报。
三、材料填报与附件上传
1.登录系统，进入“推广指导目录”模块
2.点击“技术申报”。按照“基础信息表”各栏目字数要求进行填写。须上传盖章版诚信承诺书及应用单位出具的应用意见。
3.水利部直属单位、中央企业、有关高校及其他技术持有单位申报时“推荐单位”一栏勾选“无”。
4.上传附件材料，包括word版申报书(无字数限制)；专利证书或其他知识产权证明文件；具有相关资质的部门出具的技术性能、产品质量检测报告或技术评估报告；验收报告、评价报告、获奖证明及其他必要的技术资料；图片及视频资料。
四、注意事项
申报单位在填写信息的过程中可以随时点击“暂存”按钮，保存信息。申报信息填写完成，确认信息准确无误后，点击“提交”按钮，将申报信息提交给推荐单位或审核部门审核。在技术审核过程中被告知需修改完善技术申报信息与材料时，申报单位应同时重新提交盖章版诚信承诺书。

